
 

COLEGIO AGUSTINIANO TAGASTE 

ORDEN DE AGUSTINOS RECOLETOS 

NIT. 860.006.334-2 / DANE 311001109265    

 

 

Flujograma  

Atención a estudiantes dentro de la jornada escolar 

 

 

 

 

 

 

  

Inicio 

Atención al 

estudiante en 

el Colegio 

en el Colegio 

Se llama al 

acudiente si 

lo requiere 

Si no es una 

emergencia se le 

solicita al 

estudiante que 

regrese al salón 

de clases 

Según valoración 

 

Reporte 

Reporte en la 

plataforma Academics 

Formato FICHA DE 

REMISICION 

EXTERNA  

 

Estudiantes que 

recogen los padres. 

FRCATCVE21 

Formato de control 

de salida. 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Fin 

SI 
NO 

Los estudiantes deben 

traer la autorización del 

docente que está en clase 

informando: hora de 

salida del salón 
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Flujograma  

Atención Accidentes Escolares 
 
 

 

 

 

 

 

  

Inicio 

Accidente ocurre en el 

interior de un salón de 

clases durante el desarrollo 

de la misma.  

La auxiliar de 
Enfermería encargada 
deberá dirigirse al 
lugar en que se 
encuentre el 
accidentado(a) para 
brindar los primeros 
auxilios. 

 

Accidente ocurre en los 

patios, pasillos, durante 

los descansos. 

Reporte 

Reporte en la 

plataforma Academics 

Formato FICHA DE 

REMISICION 

EXTERNA  

 

 

Estudiantes que 

recogen los padres. 

El docente quien presencio 

el accidente deberá realizar 

en la agenda del estudiante 

la descripción de lo 

sucedido. 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Fin 

El docente quien presencio 

el accidente deberá realizar 

en la agenda del estudiante 

la descripción de lo 

sucedido. 

FRCATCVE21  

Formato de control 

de salida. 

Informar Sistemas de 

Alerta 

Diligencie el acta de notificación 

de accidentes y registre de 

manera inmediata en el Sistema 

de Alertas 
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Flujograma  

Atención Según Gravedad de Lesión 
 
 

 

 

 

 

 

  

Inicio 

En caso de 

accidentes graves. 

Como convulsiones con o sin 

pérdida de conciencia, 

traumatismos craneoencefálicos, 

paro cardiorrespiratorio, crisis 

severas de asmas, vómito con 

presencia de sangre, cuerpo 

extraño en las vías 

respiratorias, fracturas de 

diagnóstico visual y otros estados 

que revelen riesgo vital 

Llamar a los padres 

de familia o 

acudientes para su 

conocimiento. 

Reporte 

Reporte en la plataforma 

Academics 

Formato FRCATEF01- Informe 

del aux de Enfermeria  

 

Atención a estudiantes 
que se encuentran en  el  

punto de atención 
primario  

 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Fin 

Se informa a la línea 123 

pedirá los servicios de una 

ambulancia del SAMU 

(Servicio de Atención Médica 

de Urgencia)   

FRCATCVE21 

Formato de control 

de salida. 

RIESGO VITAL 

En el caso antes señalado, será 

de responsabilidad de 

enfermería llenar el Formato 

Declaración Individual de 

Accidente Escolar y se 

consigna la atención a la 

plataforma de Academics. 

Simultáneamente 

mientras se atiende 

el accidente grave. 

Estudiantes que recogen 

los padres. 

Informar Sistemas de 

Alerta 

Diligencie el acta de notificación 

de accidentes y registre de 

manera inmediata en el Sistema 

de Alertas 
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Flujograma  

Atención a estudiantes con seguro estudiantil 
 
 

 

 

 

 

  

Inicio 

Atención al 

estudiante en 

el Colegio 

en el Colegio 

Se llama al 

acudiente si 

lo requiere 

Si no es una 

emergencia se le 

solicita al 

estudiante que 

regrese al salón 

de clases 

Según valoración 

 

Reporte 

Reporte en la 

plataforma Academics 

Formato FICHA DE 

REMISICION 

EXTERNA  

 

 

Estudiantes que 

recogen los padres. 
FRCATCVE21 

Formato de control 

de salida. 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Fin 

SI NO 

Los estudiantes deben 

traer la autorización 

del docente que está 

en clase informando: 

hora de salida del 

salón 

Estudiantes que deben 

ser atendidos por 

convenio. 

La aux enfermera 

verifica si él o la 

estudiante se encuentra 

afiliado a Seguros 

Bolívar, si es así, el 

padre de familia es el 

encargado de llevarlo a 

las entidades 

correspondientes para 

su atención médica. 

Informar Sistemas de 

Alerta 

Diligencie el acta de notificación 

de accidentes y registre de 

manera inmediata en el Sistema 

de Alertas 
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Flujograma  

Atención a estudiantes con remisión a orientación 
escolar 

 

 

 

 

 

 

  

Inicio 

Atención al 

estudiante en 

el Colegio 

en el Colegio 

Se informa del 
estado de salud en él 
que se encuentra el o 

la estudiante a 
Orientación Escolar.  

 

Según valoración se 

remite 

Reporte 

• Reporte en la plataforma Academics 

Formato FICHA DE REMISICION EXTERNA  

• Informa a Orientación Escolar en el siguiente 

link https://forms.gle/78zeUmQWkju9FvVF6  

 

 

 

Estudiantes que 

recogen los padres. 
FRCATCVE21 

Formato de control 

de salida. 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Fin 

Los estudiantes deben 

traer la autorización 

del docente que está 

en clase informando: 

hora de salida del 

salón 

Se llama al 

acudiente si 

lo requiere 

Informar Sistemas de 

Alerta 

Diligencie el acta de notificación 

de accidentes y registre de 

manera inmediata en el Sistema 

de Alertas 
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Flujograma 
Atención Accidentes 

Salidas Escolares 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

En caso de 

accidente ocurra 

en una salida 

escolar. 

en el Colegio 

Se le prestará los 

primeros auxilios 

según el lugar y/o la 

entidad que está a 

cargo de esta salida.  

Se informa a los padres de 
familia del accidente según 

valoración dada por el 
personal profesional de 

salud que se encuentre en 
la salida.  

 

Llamar a los padres de 

familia o acudientes 

para su conocimiento. 

Se informa a la línea 123 

pedirá los servicios de una 

ambulancia del SAMU 

(Servicio de Atención Médica 

de Urgencia)   

Según valoración se 

remite 

Se llama al 

acudiente si 

lo requiere 

para que lo 

recoja 

Si no es una 

emergencia vital 

se logra estabilizar 

para que regrese 

al colegio. 

SI NO 

Reporte Las personas que le prestan la 

atención en el sitio Diligencie el 

acta de notificación de accidentes 

y registre de manera inmediata en 

el Sistema de Alertas. De igual 

forma en la plataforma Academics 

Informe del estado de 

salud del estudiante. 

Seguimiento por parte 

del Colegio 

Fin 
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Flujograma  

Atención a empleados 

 

 

 

 

 

 

  

Inicio 

Atención al 
empleado  

en el Colegio 

Debe 
dirigirse a 
su ESP  

 

El colegio 
inmediatame
nte informa a 

la ARL 
colmena  

 

Según valoración 

 

El empleado debe 
informar a la  aux 
enfermería y Talento 
Humano de la 
incapacidad. 

 

Informar de la 
incapacidad o 
enfermedad  

 

En ese caso, la  aux 
de enfermera 
diligencia el formato 
Autorización de Salida  

 

Fin 

ENFERMEDAD GENERAL 
GRAVE ACCIDENTE LABORAL  

El empelado debe 
dirigirse al punto de 
atención primario 

informando su 
sintomatología o 

estado de salud, con 
previo aviso a sus 
Jefes inmediatos.  
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Flujograma  

Recomendaciones médicas empleados 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

Valoración por 
zona médica  

 

Resultados 
médicos a 

talento 

humano  
 

Según valoración 

 

Darle a conocer a cada 
empleado las recomendaciones 
médicas y así hacer un debido 
seguimiento durante el año para 
que se cumplan en su totalidad  
 

Reporte y 
seguimiento  

 

Fin 

Al empelado del 
Colegio le realizan por 
parte de zona medica 
entidad autorizada por 
la OAR los exámenes 
médicos periódicos y/o 

de ingreso según 
corresponda su cargo.  

 


